ZARZĄDZENIE NR 3/2020

DYREKTORA GMINNEGO CENTRUM KULTURALNO BIBLIOTECZNEGO
W MIKOŁAJKACH POMORSKICH
z dnia 30 czerwca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia „Regulaminu funkcjonowania Gminnego Centrum Kulturalno Bibliotecznego w Mikołajkach Pomorskich w czasie epidemii”

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194) Dyrektor GCKB w Mikołajkach Pomorskich zarządza, co następuje:

· 1

Wprowadza się Regulamin funkcjonowania Gminnego Centrum Kulturalno Bibliotecznego w Mikołajkach Pomorskich w czasie epidemii, zgodnie z załącznikiem do niniejszego zarządzenia.

· 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 lipca 2020 r.
Dyrektor GCKB 

w Mikołajkach Pomorskich
Tomasz Krupa
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Załącznik do Zarządzenia Nr 3/2020

Dyrektora GCKB w Mikołajkach Pomorskich
z dnia 30 czerwca 2020 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA GMINNEGO CENTRUM KULTURALNO BIBLIOTECZNEGO W MIKOŁAJKACH POMORSKICH W CZASIE EPIDEMII

W
związku
z
wdrażaniem
kolejnych
etapów
znoszenia
ograniczeń
związanych

z koronawirusem SARS-CoV-2 informujemy o stopniowym ograniczonym przywracaniu działalności GCKB w Mikołajkach Pomorskich.

Decyzja dotycząca zakresu funkcjonowania i szczegółowych zasad organizacji pracy w instytucji w obecnym reżimie sanitarnym została podjęta w porozumieniu z organizatorem zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego dotyczącymi funkcjonowania domów, centrów i ośrodków kultury w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce.

Cel wdrażania procedur:

1. kompleksowe, profilaktyczne działanie przeciwepidemiczne dostosowane do aktualnej sytuacji epidemiologicznej oraz regulacji i wytycznych rządowych,

2. minimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania się koronawirusa w związku z działalnością GCKB w Mikołajkach Pomorskich,

3.
zapewnienie bezpieczeństwa pracowników i współpracowników GCKB w Mikołajkach Pomorskich oraz odbiorców działań.

Obowiązujące zasady w GCKB w Mikołajkach Pomorskich od dnia 01.07.2020 r.

Organizacja zajęć:

1. Ze względu na limit uczestników wprowadza się wcześniejsze (telefoniczne lub mailowe) zapisy na konkretne zajęcia.

2. Minimalna przestrzeń do zajęć dla uczniów w sali nie może być mniejsza niż 10 m2 na 1 osobę (uczestników oraz prowadzących zajęcia), a odległość pomiędzy stanowiskami dla uczestników wynosi min. 2 m.

3. Zajęcia odbywają się w ściśle określonej sali, a przebywanie poza nią jest zabronione.
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5. Godzina rozpoczęcia zajęć zostaje ustalone indywidualnie dla każdej z grup, aby ograniczyć kontakt pomiędzy uczestnikami zajęć należącymi do różnych grup.

6. Monitoruje się codzienne prace porządkowe ze szczególnym uwzględnieniem sal zajęciowych, pomieszczeń sanitarno-higienicznych i ciągów komunikacyjnych. Dezynfekuje się powierzchnie dotykowe, klamki i powierzchnie płaskie, w tym blaty

w salach zajęciowych. Dezynfekcji poddane zostają urządzenia mające bezpośredni kontakt z osobami, które go użytkują.

7. Po każdych zajęciach zarządzana jest trzydziestominutowa przerwa, podczas której przeprowadzana jest dezynfekcja i wietrzenie pomieszczenia.

8. Prowadzący zajęcia zobowiązany jest do stosowania się do zasad reżimu sanitarnego

i zachowania dystansu społecznego.

10. Obowiązuje zakaz przebywania w salach zajęciowych lub na korytarzach osób trzecich,

w tym rodziców/opiekunów prawnych.

11. Warunkiem uczestnictwa w zajęciach jest dostarczenie karty zgłoszenia do udziału

w zajęciach w czasie epidemii wraz z podaniem niezbędnych danych (imię i nazwisko, adres, numer telefonu, PESEL) oraz wyrażenie zgody na pomiar temperatury ciała uczestnika zajęć przed wejściem na zajęcia zgodnie z poniższymi zasadami:

· wyrażenie zgody jest dobrowolne, ale jest warunkiem niezbędnym do dopuszczenia do zajęć,
· zgoda jest wyrażana przez poddanie się czynności mierzenia temperatury,
· dopuszczane  do  zajęć  są  wyłącznie  osoby  mające  temperaturę  poniżej  37  stopni
Celsjusza,

· mierzenie temperatury dokonuje prowadzący zajęcia lub upoważniony w tym zakresie pracownik domu kultury,
· mierzenie temperatury dokonuje się termometrem bezdotykowym,
· mierzenie temperatury przeprowadzane jest w stosunku do wszystkich uczestników zajęć, wyniki mierzenia nigdzie nie są notowane, rejestrowane ani zapisywane (ani w formie papierowej, ani elektronicznej),
· informacja, że osoba ma podwyższoną temperaturę przekazywana jest w sposób jak najbardziej dyskretny bezpośrednio i tylko tej osobie,

osoba
mająca
temperaturę
powyżej
37
stopni
Celsjusza
nie
może
uczestniczyć

w zajęciach,

· w każdym przypadku występowania objawów mogących wskazywać na zakażenie wirusem COVID-19 (złe samopoczucie, gorączka, kaszel, duszności), uczestnik zajęć powinien zrezygnować z udziału w zajęciach i koniecznie zgłosić się telefonicznie do stacji sanitarno-epidemiologicznej.
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12. W placówce wyznaczone zostaje pomieszczenie, do którego kierowany jest uczestnik w przypadku wystąpienia niepokojących objawów mogących wskazywać na chorobę zakaźną. W przypadku uczestników niepełnoletnich o zaistniałej sytuacji bezzwłocznie informowani są rodzice.

13. Do minimum ograniczone zostają spotkania i narady wewnętrzne. Spotkania powinny być przeprowadzone przy otwartych oknach, z zachowaniem odległości pomiędzy osobami (min. 2 m). W przypadku spotkań organizacji lub grup nieformalnych preferowany jest wcześniejszy kontakt telefoniczny lub mailowy z pracownikami GCKB w Mikołajkach Pomorskich w celu ustalenia terminu i godziny spotkania.

Przyprowadzanie i odbieranie uczestników zajęć:

1. Zbiórka uczestników zajęć odbywa się w korytarzu GCKB z zachowaniem reżimu sanitarnego (obowiązkowe zakrycie nosa i ust) z zachowaniem 2 m odstępu, skąd uczestnicy są odbierani przez prowadzącego zajęcia i zaprowadzani do właściwej sali.

2. Po zakończeniu zajęć uczestnicy są wyprowadzani przez prowadzącego przed siedzibę placówki, skąd są odbierani przez rodziców/opiekunów prawnych.

3. Osoby uczestniczące w zajęciach zobowiązane są do bezwzględnego opuszczenia obiektu po zakończonych zajęciach.

4. Rodzice i opiekunowie przyprowadzający/odbierający uczestników do/z GCKB mają zachować dystans społeczny (min. 2 m) w odniesieniu do pracowników instytucji oraz innych uczestników i ich rodziców.

5. Do GCKB może uczęszczać wyłącznie uczestnik zdrowy, bez objawów chorobowych.

6. Uczestnicy są przyprowadzani/odbierani przez osoby zdrowe.

7. Obowiązuje zakaz udziału uczestników, jeżeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji.

Zasady obowiązujące uczestnika zajęć:

1. Przed wejściem na teren instytucji pracownik, rodzic/opiekun zobowiązany jest do dezynfekcji rąk. Dzieci po wejściu do budynku kierowane są przez pracownika do łazienki w celu umycia rąk.

2. Do momentu rozpoczęcia zajęć uczestnika obowiązuje nakaz zasłaniania ust i nosa.

3. Uczestnik zajęć zobowiązany jest stosować się do zasad dystansu społecznego (zachowywać odpowiednią odległość – min. 2 m, nie wchodzić w bezpośredni kontakt z innymi, nie witać się poprzez uścisk dłoni) oraz ogólnych zasad higieny (regularne mycie rąk wodą z mydłem, unikanie dotykania twarzy rękoma, zasłanianie twarzy podczas kichania).

4. Korzystanie z toalety w czasie zajęć, tuż przed nimi oraz po nich powinno się odbywać pojedynczo, wyłącznie po zgłoszeniu tego faktu prowadzącemu zajęcia.

5. Obowiązuje zakaz wymieniania się przyborami pomiędzy uczestnikami zajęć.

6. Uczestnik nie powinien zabierać ze sobą do instytucji niepotrzebnych przedmiotów.

Wytyczne dla pracowników:
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1. Przed rozpoczęciem pracy, tuż po przyjściu do pracy obowiązkowo należy umyć ręce wodą z mydłem.

2. Nosić osłonę nosa i ust, ewentualnie przyłbicę oraz rękawice ochronne, ewentualnie regularnie dezynfekować ręce podczas wykonywania obowiązków.

3. Zachować bezpieczną odległość od rozmówcy i współpracowników (rekomendowane są 2 metry).

4. Regularnie często i dokładnie myć ręce wodą z mydłem, zgodnie z instrukcją znajdującą się przy umywalce, i dezynfekować osuszone dłonie środkiem na bazie alkoholu (min. 60%).

5. Podczas kaszlu i kichania zakryć usta i nos zgiętym łokciem lub chusteczką - jak najszybciej wyrzucić chusteczkę do zamkniętego kosza i umyć ręce.

6. Starać się nie dotykać dłońmi okolic twarzy, zwłaszcza ust, nosa i oczu.

7. Dołożyć wszelkich starań, aby stanowiska pracy były czyste i higieniczne, szczególnie po zakończonym dniu pracy. Należy pamiętać o dezynfekcji powierzchni dotykowych, takich jak: słuchawka telefonu, klawiatura i myszka, włączniki świateł, biurka, itp.

8. Regularnie (kilka razy w ciągu dnia) czyścić powierzchnie wspólne, z którymi stykają się odbiorcy, np. klamki drzwi wejściowych, poręcze, blaty, oparcia krzeseł.

9. Unikać dojazdów do pracy środkami komunikacji publicznej, jeżeli istnieje taka możliwość.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakażenia koronawirusem u pracownika/ uczestnika:

1. Personel został zapoznany z wytycznymi związanymi z zakażeniem koronawirusem.

2. Zaleca się bieżące śledzenie informacji Głównego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, dostępnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a także obowiązujących przepisów prawa.

3. W przypadku wystąpienia u osoby niepokojących objawów sugerujących zakażenie koronawirusem zostanie ona niezwłocznie odsunięta od pracy i odesłana transportem indywidualnym do domu. Powiadomiona zostanie powiatowa stacja sanitarno-epidemiologiczną. Ściśle zastosowane zostaną wydawane instrukcje i polecenia.

4. Osoba ta oczekiwać będzie na transport w specjalnie wydzielonym pomieszczeniu, w którym jest możliwe czasowe odizolowanie jej od innych osób.

5. Ustalony zostanie obszar, w którym poruszała się i przebywała osoba z niepokojącymi objawami, przeprowadzone zostanie rutynowe sprzątanie oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, poręcze, uchwyty itp.).

6. Rekomendowane jest stosowanie się do zaleceń Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy należy wdrożyć dodatkowe procedury, biorąc pod uwagę zaistniały przypadek.

7. Na bieżąco tworzona będzie lista pracowników oraz uczestników, dzięki czemu możliwe będzie ustalenie przebywających w tym samym czasie i w tej samej części/częściach obiektu co osoba podejrzewana o zakażenie.
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Załącznik do załącznika do Zarządzenia

Nr 3/2020 Dyrektora Gminnego Centrum Kulturalno Bibliotecznego w Mikołajkach Pomorskich  z dnia 30 czerwca 2020 r.

Karta zgłoszenia do udziału w zajęciach w czasie epidemii
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IMIĘ I NAZWISKO

UCZESTNIKA
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ADRES
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NUMER TELEFONU
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PESEL

Oświadczenia uczestnika pełnoletniego lub rodziców/opiekunów prawnych uczestnika niepełnoletniego

Oświadczam, że moja córka/mój syn nie miał/ nie miałam/ nie miałem kontaktu z osobą zakażoną wirusem Covid-19 oraz nikt z członków najbliższej rodziny, otoczenia nie przebywa na kwarantannie, nie przejawia widocznych oznak choroby.

Stan mojego zdrowia/zdrowia mojego dziecka jest dobry (brak żadnych oznak chorobowych – podwyższona temperatura, kaszel, katar, alergia, biegunka, duszności, wysypka, bóle mięśni, ból gardła, utrata smaku czy węchu i inne nietypowe, niepokojące zachowania).

Jednocześnie oświadczam, iż jestem świadomy/świadoma pełnej odpowiedzialności za dobrowolny udział mój/mojego dziecka na zajęcia realizowane przez GCKB w Mikołajkach Pomorskich w aktualnej sytuacji epidemiologicznej.

Oświadczam, iż zostałem/łam poinformowany/a o ryzyku, na jakie jest narażone zdrowie moje/mojego dziecka i naszych rodzin tj.:


mimo wprowadzonych w GCKB w Mikołajkach Pomorskich obostrzeń sanitarnych i wdrożonych wszelkich środków ochronnych zdaję sobie sprawę, że na terenie placówki może dojść do zakażenia Covid – 19,
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· w przypadku wystąpienia zakażenia lub jego podejrzenia zarówno moja rodzina, jak i najbliższe otoczenie zostanie skierowane na 14-dniową kwarantannę,
· w przypadku zaobserwowania niepokojących objawów u uczestnika, zostanie on natychmiast umieszczony w przygotowanym wcześniej izolatorium, wyposażonym w niezbędne środki ochrony osobistej, niezwłocznie zostanie powiadomiony rodzic/opiekun dziecka oraz stosowne służby i organy.
Oświadczam, że w sytuacji zarażenia się/ zarażenia się mojego dziecka na terenie instytucji nie będę wnosił skarg, zażaleń, pretensji do organu prowadzącego, będąc całkowicie świadom zagrożenia epidemiologicznego płynącego z obecnej sytuacji w kraju.

Przyjmuję do wiadomości i akceptuję, iż w chwili widocznych oznak choroby u mnie/mojego dziecka, nie zostanę/dziecko nie zostanie dopuszczone do udziału w zajęciach.

Zobowiązuję się do poinformowania dyrektora instytucji poprzez kontakt telefoniczny o wszelkich zmianach w sytuacji zdrowotnej odnośnie wirusa Covid-19 w moim najbliższym otoczeniu tj. gdy ktoś z mojej rodziny zostanie objęty kwarantanną lub zachoruje na Covid – 19.

Wyrażam zgodę na pomiar temperatury u mnie/mojego dziecka w momencie wejścia do GCKB w Mikołajkach Pomorskich na zajęcia oraz w każdej sytuacji, która budziłaby podejrzenie o pogorszeniu stanu zdrowia.

Oświadczam, że zapoznałem/am się z „Regulaminem funkcjonowania GCKB w Mikołajkach Pomorskich w czasie epidemii”.

Informacja o warunkach przetwarzania danych osobowych przez Gminne Centrum Kulturalno Biblioteczne w Mikołajkach Pomorskich podczas trwania pandemii COVID-19

W ramach podjętych przez Rząd Rzeczypospolitej Polskiej środków mających na celu ograniczenie i złagodzenie skutków pandemii COVID-19, GCKB w Mikołajkach Pomorskich został zobligowany do przetwarzania szerszego zakresu danych (w tym szczególnych kategorii danych) w porównaniu do zakresu przetwarzanego przed pandemią. Poniżej informacje na ten temat.

1. Administratorem danych osobowych jest Gminne Centrum Kulturalno Biblioteczne, 82-433 Mikołajki Pomorskie, ul. Szreibera 14, reprezentowany przez Dyrektora

2. Dane będą przetwarzane w następujących celach:

a) związanym z realizacją zajęć, spotkań, wydarzeń organizowanych w GCKB w Mikołajkach Pomorskich, wykonania dokumentacji audiowizualnej, na podstawie udzielonej, dobrowolnej, możliwej do wycofania w każdym czasie zgody oraz na podstawie art.81 ust. 2 pkt 2ustawy z 4.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Zdjęcia mogą być zamieszczone: na stronie internetowej GCKB, na stronach Gminy Mikołajki Pomorskie, na Facebook GCKB.
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b) ograniczenia i złagodzenia skutków pandemii COVID-19 na podstawie art. 9 ust. 1 lit. i RODO, wynikające z art. 30 ust.2 i 3 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. Zapobieganie oraz zwalczanie zakażeń i chorób zakaźnych u ludzi oraz art 81 ust.5 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej.

4. Dane osobowe będą przekazywane Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Malborku w przypadku w przypadku wystąpienia tego podmiotu z wnioskiem do Administratora.

5. Dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji międzynarodowej.

6. Dane osobowe będą przechowywane do czasu wycofania zgody na ich przetwarzanie w przypadku, gdy podstawą ich przetwarzania pozostaje wyrażona zgoda.

7. Zgoda jest dobrowolna, jednak w przypadku jej braku udział w zajęciach będzie niemożliwy.

8. Mają Państwo prawo uzyskania dostępu do danych osobowych, ich sprostowania i usunięcia, a także żądania ograniczenia przetwarzania oraz przeniesienia danych w warunkach określonych powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.

9. Mają Państwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych – w każdym przypadku podejrzenia, że przetwarzanie danych osobowych następuje z naruszeniem powszechnie obowiązujących przepisów prawa.

10. Dane nie będą podlegały profilowaniu.

…………………………….

miejscowość, data

……………………………………

podpis uczestnika pełnoletniego lub rodzica/opiekuna prawnego uczestnika niepełnoletniego
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